Zalacznik nr 5
PROCEDURY OBOWIAZUJACE W BIBLIOTECE SZKOLNEJ
NA CZAS TRWANIA PANDEMII COVID-19

Na czas trwajacej pandemii COVID-19 w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem korona wirusa wprowadzone zostajg nowe zasady, do ktorych przestrzegania
zobowigzane sg wszystkie osoby korzystajace z biblioteki szkolne;j.

Postanowienia ogolne:

1. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy 1 wspotpracownikow
(minimum 1,5 m). Zaleca si¢, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii
(oznakowaniena podtodze), jesli takie sa wyznaczone.

2. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia.

3. Nalezy regularnie czy$ci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np.
klamki, drzwi wejsciowe, porgcze, blaty, oparcia krzeset.

4. W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja o
bezpiecznych zasadach korzystania z biblioteki. (plakat, ptyn do dezynfekcji)

5. Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz katalogow kartkowych.
6. Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb ucznidéw i nauczycieli, ktorzy
maj3 potrzebe korzystania z uslug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki
dostosowane sg do potrzeb czytelnikdw.

7. Czytelnik ma mozliwo$¢ zarezerwowania ksigzki.

8. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsérod
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i
wylgczenie z uzytkowania tej czgsci zbiordw, z ktorymi pracownik miat kontakt.

Realizacja przyjmowania i zwrotow materialow bibliotecznych przez nauczyciela
bibliotekarza

w bibliotece szkolnej

Okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych materiatow przechowywanych w bibliotekach:

* na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72
godzin (trzy doby);

* tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).

1. Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, rowniez czasopisma.

2. Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz do ksiggozbioru, czasopism i Centrum
Multimedialnego.

3. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym
lezaly ksiazki.

4. Przynoszone przez czytelnikow ksiazki bedg odktadane w miejsce wyznaczone przez
bibliotekarza. Odizolowane egzemplarze wylacza si¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny — do 3 dni.

5. Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wydania wczes$niej
zamowionych ksigzek. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywac¢ dystans
spoteczny.

6. Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktérym znajdujg si¢
ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamigtac, by
odizolowac¢ i ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych osob — pracownikéw



biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze mogg by¢ rowniez
przechowywane w pudtach i torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

Organizacja pracy szkolnej biblioteki

1.

2.

o

10.

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty 1 wychowawca klasy zasady zwrotu
ksigzek i podrecznikdéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

Wychowaweca powiadamia uczniow/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotéw ksigzek i podrecznikdw oraz mozliwo$ciach ich
odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.

Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikow i ksigzek
zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikow w kompletach, usunigcie
foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otdéwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na czystos¢
1 estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

Za ksiazki zniszczone lub zagubione rodzice/opickunowie prawni sg zobowigzani do
zakupy nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.
Ksigzki 1 podrgezniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawce i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢
0s0b).

Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek/podrecznikow powinien by¢ w maseczce.
Ksigzki beda zwracane i wydawane w wyznaczonym pomieszczeniu w szkole, aby
umozliwi¢ bezpieczne wejscie osobom wypozyczajacym ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek
(pomieszczenie, skrzynia, pudla, wyznaczone regaty, itp.). Sktadowane ksigzki musza by¢
oznaczone data, w ktorej zostaly przyjete, aby okresli¢ daty zgodnie z zalecanym
terminem przechowywania zbiord6w w kwarantannie, a nast¢pnie ich udost¢pniania.
Osoby dokonujace zwrotu podrecznikdéw oraz ksigzek muszg by¢ poinformowane o
okreslonym sposobie przekazania podrecznikow szkolnych tj. podreczniki zapakowane w
reklamowkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia, klasa.

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest
do zwrotu nalezno$ci, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca
innych narzedzi komunikacji.



